
PERATURAN KEPALA

NOMOR
TANGGAL

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

: 38 TAHUN 2014

: 17 DESEMBER 2014

,!t"'.'i {-l. r1',



PtrRATURAN

KBPALA BADAN KEPAGAWAIAN NEGARA

NOMOR 38 TAHUN 2014

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PtrMtrRIKSAAN FISIK BARANG PERSEDIAAN

DI LINGKUNGAN BADAN I(EPEGAWAIAN NtrGARA

DtrNGANRAHMATTUHANYANGMAHAESA

i{EPALA BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA,

Menimbang: bahwa dalam rangka kescragaman penatausahaan barang

persediaan di lingkungan Badan I{epegawaian Negara perlu

menetapkan Peraturan Kepala Badan Kepegawaian Negara

Tentang Standar operasional Prosedur Pemeriksaan Fisik

Barang Persed iaan di Lingkungan Badan Kepegawaian

Negara;

Mengingat: 1. undang-Undang Nomor 1 Tahun 2OO4 Tentang

Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik

Ind.onesia Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembarau

Negara Republik Indonesia Nomor a355);

Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 2006 tentang

Pengeloiaan Barang Negara/ Daerah (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2006 Nomor 20, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4609);

2.



Peraturan Menteri Keuangan Nomor:

I2O IPMK. 06l2OO7 tentang Penatausahaan Barang

Milik Negara;

Peraturan Menteri Keuangan Nomor: 96/PMK.06 I 2OO7

tentang Tata Cara Pelaksanaan Penggunaan,

Pemanfaatan, Penghapusan, dan Pemindahtanganan

Barang Milik Negara;

MEMUTUSKAN:

Menetapkan: STANDAR OPERASIONAL PROStrDUR PEMERIKSAAN FISIK

BARANG PtrRStrDIAAN DI LINGKUNGAN BADAN

KEPtrGAWAIAN NEGARA.

BAB I
KETtrNTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Kepala ini yang dimaksud dengan:

1 Barang Milik Negara yang selanjutnya disingkat BMN

adalah semua barang yang dibeli atau diperoleh atas

beban Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara atau
berasal dari perolehan lainnya yang sah.

2. Dokumen Sumber adalah dokumen yang berhubungan
dengan transaksi keuangan satuan kerja yang digunakan
sebagai sumber atau bukti untuk menghasilkan data

akuntansi.
3. Persediaan adalah aset lancar dalam bentuk barang atau

perlengkapan yang diperoleh, disimpan, dan

didistribusikan untuk mendukung kegiatan operasional
pemerintah, dan barang-barang yang dimaksudkan untuk
dijual dan/atau diserahkan daiam rangka pelayanan
kepada masyarakat.

4. Satuan I{erja adalah kuasa pengguna

anggaran/pengguna barang yang merupakan bagian dari

suatu unit organisasi pada kementerian negaraf lembaga

yang melaksanakan satu atau beberapa kegiatan dari

suatu program.
5. Pemeriksaan Fisik Barang Persediaan yang selanjutnl'2

disebut Pemeriksaan Stok adalah pemeriksaan antara

stok hsik barang persediaan yang tersedia di gudang

J.
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Peraturan Menteri Keuangan Nomor:

l2O /PMK.06 I2OOT tentang Penatausahaan Barang

Milik Negara;
Peraturan Menteri Keuangan Nomor: 96|PMK.06 I2OOT

tentang Tata Cara Pelaksanaan Penggunaan,

Pemanfaatan, Penghapusan, dan Pemindahtanganan
Barang Milik Negara;

MEMUTUSKAN:

Menetapkan: STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMERIKSAAN FISIK

BARANG PERStrDIAAN DI LINGKUNGAN BADAN

KEPEGAWAIAN NEGARA.

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal I
Dalam Peraturan Kepala ini yang dimaksud dengan:

1 Barang Milik Negara yang selanjutnya disingkat BMN

adalah semua barang yang dibeli atau diperoleh atas

beban Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara atau

berasal dari perolehan lainnya yang sah.

2. Dokumen Sumber adalah dokumen yang berhubungan
dengan transaksi keuangan satuan kerja yang digunakan
sebagai sumber atau bukti untuk menghasilkan data
akuntansi.

3. Persediaan adalah aset lancar dalam bentuk barang atau
perlengkapan yang diperoleh, disimpan, dan

didistribusikan untuk mendukung kegiatan operasional

pemerintah, dan barang-barang yang dimaksudkan untuk
dijual dan/atau diserahkan dalam rangka pelayanan

kepada masyarakat.
4. Satuan Kerja adalah kuasa pengguna

anggaran/pengguna barang yang merupakan bagian dari
suatu unit organisasi pada kementerian negaraf lembaga

yang melaksanakan satu atau beberapa kegiatan dari

suatu program.
5. Pemeriksaan F'isik Barang Persediaan yang selanjutn5's

disebut Pemeriksaan Stok adalah pemeriksaan antara

stok hsik barang persediaan yang tersedia di gudang

f\
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dan latau tempat penyimpanan dengan stok yang tercatat
pada komputer/aplikasi pesediaan.

6. Kuasa Pengguna Barang adalah kepala satuan kerja atau

pejabat yang ditunjuk oleh pengguna barang untuk
menggunakan BMN yang berada dalam penguasaannya
dengan sebaik-baiknya.

BAB Ii
TUJUAN DAN RUANG LINGKUP

Pasal 2

Standar Operasional Prosedur Pemeriksaan Fisik Barang

Persediaan di Lingkungan Badan Badan Kepegawaian Negara

bertujuan untuk keseragaman pelaksanaan dan pelaporan

barang persediaan yang transparan dan bertanggung jawab.

Pasal 3

Ruang Lingkup Standar Operasional Prosedur Pemeriksaan

Fisik Barang Persediaan di Lingkungan Badan I(epegawaian

Negara meliputi waktr-r pelaksanaan, metode, prosedur, dan

pelaporan Barang Persediaan.

BAB IiI
BARANG PERSEDIAAN

Bagian Kesatu
Umum

Pasal 4
Persediaan diperoleh dari hasil pengadaan atau perolehan

lainnya yang sah dan disimpan di gudang atau tempat
penyimpanan.
Persediaan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) harus
d.iketahui oleh Kuasa Pengguna Barang dan Pejabat

Pengurrs Persediaan yang bertanggung jawab atas

pengurusan persediaan di gudang danlatau tempat
penyimpanan.

Pasal 5

Barang Persediaan di Lingkungan Badan Kepegawaian

Negara dilaksanakan sesuai dengan alur pelaksanaan

(1)

(2)



Barang Persediaan sebagaimana tercanturn
Lampiran I Peraturan Kepala ini.

Bagian Kedua
Waktu Pelaksanaan

dalam

(1)

(2)

Pasal 6
Barang Persediaan di Lingkungan Badan Kepegawaian
Negara harus dilaksanakan 2 (dua) kali dalam 1 (satu)
tahun.
Pelaksanaan Barang Persediaan sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) dilakukan dengan ketentuan:
a. semester I pada tanggal 25-31 Juni; dan
b. semester II pada tanggal 26-31 Desember.

Bagian Ketiga
Metode

Pasal
Metode yang dilakukan di
Persediaan di Lingkungan
dilaksanakan melalui 2 (dua)
a. metode buku; dan
b. metode fisik.

/
dalam pelaksanaan Barang
Badan Kepegawaian Negara
metode:

(1)

(2)

Pasal B

Metode buku sebagaimana dimaksud dalam Pasal 7 huruf
a dilaksanakan dengan mencatat perhitungan antara
barang yang masuk dan barang yang keluar dalam buku
persediaan.
Metode frsik sebagaimana dimaksud dalam Pasal 7 huruf
b dilaksanakan dengan perhitungan secara langsung
stok barang persediaan yang masih tersedia di gudang
dengan buku persediaan.

Bagian Keempat
Prosedur

Pasal 9
( 1) Barang Persediaan di Lingkungan Badan Kepegawaian

Negara dilaksanakan oleh Tim Pelaksana Barang
Persediaan.



(2)

(3)

Tim Pelaksana Barang Persediaan sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) dibentuk oleh Kuasa Pengguna Barang'

Tim Pelaksana Barang Persediaan sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) paling sedikit terdiri dari 3 (tiga) orang, yang

meliputi:
a. Ketua paling rendah pejabat struktural eselon

IV/pejabat pengawas;

b. Sekretaris merupakan staf pengelola BMN setempat;

dan
c. Anggota merupakan

setempat.

staf pengelola keuangan

Pasal 10

Tim Pelaksana Barang Persediaan menyiapkan formulir
isian barang persediaan yang dibuat sesuai dengan

contoh formulir isian Hasil Barang Persediaan

sebagaimana tercantum dalam Lampiran II Peraturan
Kepala ini.
Formulir isian Barang Persediaan sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) digUnakan untuk penghitungan sisa barang

yang tersedia di gudang.

Pasal I I
Hasil penghitungan Barang Persediaan sebagaimana

d imaksud dalam Pasal 1 0 disesuaikan dengan

pembukuan yang telah dilaksanakan secara rutin dalam

buku persediaaan dan di input dalam aplikasi persediaan

BMN.
Jika terd.apat selisih antara frsik barang dengan buku
persediaan maka dilakukan pengecekan pada Dokumen

Sumber yang meliputi Surat Perintah Pencairan Dana

(SP2D), Surat Perintah Membayar (SPM), Faktur,
Kuitansi, Kontrak/Surat Perintah Ker.1a (SPK), Buku
Persediaan, Laporan Persediaan dari aplikasi persediaan

d.an pembukuan barang masuk dan keluarnya barang

persediaan.
Jika telah dilakukan pengecekan pada Dokumen Sumber

sebagaimana dimaksud pada ayat (2) dan masih terdapat

selisih maka pembukuan yang telah dilaksanakan secara

rutin melalui buku persediaan barang dan media apiikasi

persediaan BMN dianggap merupakan d.ata yang benar

(1)

(2)

(1)

(2)

(3)



(1)

(2)

sehingga antara fisik barang dengan buku persediaan
akan sama.

Pasal 12

Hasil Barang Persediaan sebagaima-na dimaksud dalam
Pasal 11 dituangkan dalam berita acara pemeriksaan fisik
barang persediaan.
Berita acara Barang Persediaan sebagaimana dimaksud
pada ayat ( 1) ditandatangani oleh seluruh Tim dan
diketahui oleh Kuasa Pengguna Barang.
Berita acara Barang Persediaan sebagaimana dimaksud
pada ayat (2) dibuat sesuai contoh sebagaimana
tercantum dalam Lampiran III Peraturan Kepala ini.

Pasal 1 3

Data yang terdapat dalam berita acara Barang Persediaan
dicatat oleh petugas pengelola barang persediaan pada

aplikasi persediaan.
Pencatatan hasil aplikasi persediaan sebagaimana
dirnaksud pada ayat (1) dilaksanakan sesuai dengan

contoh media aplikasi persediaan sebagaimana tercantum
dalam Lainpiran IV Peraturan I{epala ini.

Bagian Kelirna
Pelaporan

Pasal I 4

Hasil Barang Persediaan sebagaimana dimaksud dalam
Pasal 13 dilaporkan kepada Kuasa Pengguna Barang
dengan tembusan Kepala Biro Umum.

Pasal I 5
Ilasil Barang Persediaan di input dalam Aplikasi
persediaan untuk dilaporkan dalam iaporan Persediaan

Iiuasa Pengguna Barang Semesteran dan Tahunan.

(3)

(l)

(2)



BAB IV

PENUTUP

Pasat 16

ini mulai berlaku pada tanggalPerafuran KePala

ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 17 Desember 2OI4

KEPALA

BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA'

EKO SUTRISNO
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CONTOH

l,{embentuk Tim Pelaksana

Pemeriksaan Stok

LAMPIRAN I PERATURAN KEPALA BKN

NOMOR . 38 TAHUN 2014
TANGGAL . 17 DESEMBER 2014

DOKUMEN

SUMBER
1. SP2D

2 SPM

3. Faktur
4. Kuitansi
5. KontraUSPK
6. Buku

Persediaan
7. Laporan

Persediaan dart

aplikasi

BERITA ACARA

PEMERIKSAAN
STOK BARANG

KEPALA
SATKER

"*-a
B*it.ffi | tUMERIKSAAN sroK 1---_
--!'

Tim mulai bekerja.

1. Mengecek barang Yang
ada

2 Mencocokan hasil

pemeriksaan stok

dengan buku Persediaan
dan aplikasi Persediaan

3. Jika ada Perbedaan cek

dokumen sumber dan

pembukuan keluar

masuk barang

4 Membuat berita Acara

Pemer,iksaan

5. MenyeraltkanlaPoran
keoada KPA

Menginput hasil

pemeriksaanstok ke aPlikasi

persediaan

APLIKASI
PERSEDIAAN

Data yang telah di inPut

sebagai hasil pemeriksaan

stok fisik barang persediaan

akan menladisaldo awal di

periode pelaporan berikutnYa

Mengetahui

Pengelolaan Barang Inventaris/Kabag UmumKepala Bagian



CONTOH

Tim Pelaksana Pemeriksaan Stok,

1.......

2......

3......

Catatan:

UAKPB : Unit Akuntansi pengguna Barang

LAMPIRAN II PERATURAN KEPALA BKN
NOMOR : 38 TAHUN 2014
TANGGAL 

" 
17 DESEMBER 2014

FORMULIR ISIAN HASIL PEMERIKSAAN STOK

Narna Satker :

Kode UAKPB .

Mengetahui

Kepala Bagian Pengelolaan Barang Inventaris/Kabag Umum

No Nama
Barang

Kode
Barang

Menurut
Laporan

Persediaan

Hasil
Cek
Fisik

Selisih Kondisi
Baik Usang

I z J 4
(. 6 o

1

2

J



CONTOH LAMPIRAN III PERATURAN KEPALA BKN

NOMOR : 38 TAHUN 2014
TANGGAL . 17 DESEMBER 2014

BERITA ACARA PEMERIKSAAN FISIK BARANG PERSEDIAAN
(PEMERIKSAAN STOK)

Nama Satker
Nomor :

Pada hari ini, tanggal bulan

bertempat....... ..., kami yang bertandatangan di bawah inr:

Nama :

NtP :

Jabatan :

Nama :

NIP :

Jabatan .

3. Nama :

NIP
Jabatan

Menyatakan bahwa telah melakukan pemeriksaaan fisik barang persediaan Pemeriksaan

Stok pada Semesteran/Tahunan ... Tahun sebagaimana tercantum dalam Lampiran

Daftar Hasil pemeriksaan Stok, Laporan Persediaan dan Laporan Mutasi Barang

persediaan yang terdapat pada Aplikasi Persediaan. Adapun total nilai Barang Persediaan

1.

2

per .

Dengan hasil sebagai

Mengetahui,

No Akun Neraca
Saldo Av

Per.
1 (2\ J

ASETLANCAR
Persediaan

1 Baranq Konsumsi
2 Baranq untuk Pemeliharaan
3 Suku Cadanq
4 Bahan Baku
C Barang Persediaan LainnYa

untuk Diiual/Diserahkan ke

wal

sebesar RP...
berikut

Nilai Persediaan
Mutasi Saldo Akhir

Per...
s)=(3)+(4



o Persediaan Lainnva
Total

Hal-hal penting lainya mengenai data
BMN dalam Lampiran Berita Acara ini,
Berita Acara ini.

Barang Persediaan terkait penyusunan Laporan
yang merupakan bagian yang tidak terpisah dari

Demikian Berita Acara Persediaan (Pemeriksaan Stok) ini dibuat untuk bahan
penyusunan laporan BMN dan apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan akan
dilakukan perbaikan sebagaimana mestinya.
Tim Pelaksana Pemeriksaan Fisik Barang Persediaan (Pemeriksaan Stok),

Mengetahui

Kepala Bagian Pengelolaan Barang lnventaris/Kabag umum

., s't''* nrrkdtr{$.+FE*+*a,*iiii*ii.ifrU"**ii;1 J+;,



CONTOH

o88.Ol. Ol 9 9.017,220.000. KP

LAMPIRAN IV PERATURAN KEPALA BKN

NOMOR : 38 TAHUN 2014

TANGGAL . 17 DESEMBER 2014

MEDIA APLIKASI PERSEDIAAN

nou*"i'
? ef gedrttar-\

Mengetahui

Kepala Bagian Pengelolaan Barang lnventaris/Kabag umum



BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

FLOW CHART

I. PERMOHONAN DAN PENYIMPANAN BARANG MILIK NEGARA

Perrnohonan Unit
Kepala Biro

umum/Kabag
Umum

Kabag PBI/Kasub
TU dan RT

Kasubag.Penyimpanan
dan Distribusi/ Kasub

TU dan RT

Barang persediaanMencatat kebutuhan

persediaan setiap unit
keria

Barang persediaan

Dituangkan dalarn Dicatat dalam Kanu

Kontrol Barmg
Persedi aan

BAST Barang BAST Barang

PersediaartPersediaan
Drsimpan di Cudang

lnput

aPl I NaS I

Barang

Persed r aan

Selesai

Diars ipkan



BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

2. PERMINTAAN/PENDISTRBUSIAN BARANG PERSEDIAAN

Kasubag.PenYimPanatt
dan Distribusi/ Kasub

TU dan RT

Kabag PBI/Kasub
TU dan RT

Kepala Biro
umu mfKa ba g

Umum

Femakai barang
Persediaan (unit)

Bon Perminiaan BaranS, 2

M enerima,momeriksq

dan mendisposisi

Bon Pcrmrntaar Barmg 2

Bon Permintaan Barartg ?

Bon Pe rmintaarr Barmg 2

Diarsipkan untuk P€rencanaan

kebutuhan d arVatau Pcngad aan

Mencatal mutasr dl

Kanrr Konrrot Barartg

di arsrpkan

Selesa i

Inpul

rph kasi

Brang
Persedi aan



BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

3. INVENTARISASI FISIK BARANG PERSEDIAAN

Kabag
PBI/Kabag

Umunr

I(epala Biro
Umum/
Kabag
Umutn

lnspektu r'

Kasubag.Penyimpanan
dan Distribusi/ Kasub

TU dan RT

Petugas
Pengelolaan

Barang
ersediaan

Petugas
Gudang
Barang

Persediaan

BA Hasil

lnvcutarisasi

fisik 2

Rcrokasi dan invetarisasi fisik
di urrdane serta di trndatanoarri

BA Hasil

I n vcntarisasi

fisik I

BA Hasil

I n ven tali sas i

fisik 2

tsA Hasil

I n vcntari sa si

flsik I

BA Hasil

I n ven tari sa si

frik 2
di tandataugan i

BA l'lasil

lnventarisasi

fisik 2

BA Hasil

lnventarisasi

tisik 2

BA l{asil
lnvcntarisasi

fisik IDilaporkan i<-epada

perugas BMN irnruk

penyisuaian data

' aptikas( $-{MAK'
'BMN deriear BA. '' lli -'- i.:-: 1 'J':t

;. . '.' . 't'' :-- r' ,



BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

4, ASET TETAP

I'

1,.

ir,

t"'
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ill
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Kepala Biro Urnum
/Kabas Umum

Kabag PBUKasub TU dan
RT

Pemakai barang Persediaan

Bon PermintaanMerencanakan

kebutuhan

Bon PermintaanMerencanakan

kebutuhan

Bon Permintaan Sarmg 2

Bon Permintau Barang 2 Bon Permintaan Barang 2

Mencatat mulasi di

Kartu Kontrol Barag



W
5. PENGHAPUSAN BARANG PERSEDIAAN

Draf SK

sekerlart s

tentang

Penghapusan

Daftal barang

perscdraan kondisi

rrdak layak pakai

*+
,6i.

ili
ii,:
ll'
ti,

fi,
tI
i.iil
ii
l$
Kil
tY:,.

ln'
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l*.
ft
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Yri'

Kasubag
Distribusi/

Penyimpanan/
Kasub TU dan

RT

Kabag PBI/
Kabag Umum

Kepala Biro
Umum/

Kabag Umum

Sekretaris
Utama/Ka.Kanreg

Petugas
SIMAK

BMN

Menginvebtarisir

barang persediaan

yang kondisinya

tidak layak pakai

Daftar barang

persediaan kondisi

tidak layak pakai

Daftar barang

persediaan kondisi
tidak layak pd<ai

Mengonsep ND darr

Draf SK

Daftar'barang

per'sediaan kortdrsi

tidak layak pakai

Konsep ND Kalo
UMUM/Kabag

Urnum pengusulan

Denqhaousan

ND Karo Urnurn

/Kabag Urnuur

pen gusu lan

Den uhaousan

DrafSK
SeKe(ans

tentang

Penghapusan

Draf SK

sekertan s

lentanS

Penghapusar

Salinan SK

sekletalrs ng

perrghapu san

Salinan SK

sekretaris ng

penghapusan

Selesai

ii il,Artliri{,.f ,rilf{.lj|?
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BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

6. PELAPORAN

Kasubag

Distribusi/
Penyimpa nanf
Kasub TU dan

RT

r/l.rrl L4yUl.1lt

P elscdi aan

B u lanan,

Serlcsterarr, dan

Tah u rrarr

Petugas

Pengelola

Barang

Persediaa n

Back up

dala

apl ikasi

pcr sediaan

Petugas

SIMAK
I}N{N

Kepala Bagian

PBI/ Kabag
Umum

Draft l-aporan

Persed i aarr

B ulanan,

Serrrcstcrirrr, dan

Tahu n tn

Mendisposisi

penyu su n iill
Laporarr Ircrscdiaan

B u lan an, scrncsteran

. dan tahunan.

M ernerintahkan

untuk rnencelak

Laporan Pcrsediaan

B ulanan,scrrt cntcran,

dan Tahunan

Mencetak drfat
Laporan Perscdiaan

B ularan,Serrrcstcran,

dal tahrrnan

Mengrrirn back up

data sctrap serncsterDitctapkan darr

drgandakarr 2 rarrgkap

Lapor an

pcrsedraau

B u lanan,

Serncstcran, dan

Talrunarr 2

diarsipkan

Kegiaran

pengciol$u,
perscdiaan

dilaporkan kcpada

Kepala Biio
Umum,/Kabag

Umum trap

scmestcr da11.'.

La polan

pcngel ol aan

perscdlaan

serrestelan dan

tahunan

Selesai

Dikornpilasi dcngan

Laporar BMN setrap

seln estel

Kepala Biro
Umurn/ I(abag

Umurn

Back up

dara

aplrklsi

per sedraan


